
Diese Stelle ist unbefristet in Teilzeit (50 %) zum nächstmöglichen Zeitpunkt am Standort Weissenau zu besetzen.

In der Abteilung für Epileptologie werden Jugendliche und Erwachsene mit Anfällen diagnostiziert und behandelt, wobei es 
überwiegend um epileptische Anfälle geht, jedoch auch um die Differentialdiagnostik der Anfallskranken insgesamt. Die Abteilung 
verfügt über zwei Stationen für die stationären Behandlungen. Ambulante Behandlungen für Patientinnen und Patienten mit einer 
Epilepsie werden in einem MVZ und in der Ermächtigungsambulanz von Herrn Dr. H. Baier angeboten

Z u s a m m e n

A r b e i t . Das ZfP Südwürttemberg ist an rund 30 Standorten zwischen Stuttgart und dem 
Bodensee auf allen Gebieten der Psychiatrie und Psychosomatik tätig.
Für 4000 Mitarbeitende sind wir ein attraktiver und verlässlicher Arbeitgeber. 
Maßnahmen zu Work-Life-Balance und ein umfangreiches Fort- und Weiterbildungs-
management zeichnen uns aus.

Wir suchen eine/n

Abteilung für Epileptologie Ravensburg-Bodensee in Weissenau

M i t a r b e i t e r/i n  i m  A b t e i l u n g s s e k r e t a r i a t  (w/m/d) 
( W 0 7/2 0)

Nähere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Dr. Hartmut Baier, Chefarzt der Abteilung Epileptologie Ravensburg/Weissenau, 
Tel.: 0751 7601-2390.

Die gegenseitigen Beziehungen richten sich nach dem TV-Ärzte ZfP. Unsere angebotenen Vollzeitstellen sind auch in Teilzeit zu 
besetzen. Chancengleichheit ist fester Bestandteil unserer Personalpolitik. Schwerbehinderte Menschen werden bei 
entsprechender Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre Online Bewerbung über unser Bewerberportal bis spätestens 08. Februar 2020.

Weitere Informationen erhalten Sie auf der Webseite: www.zfp-karriere.de

Ihr Profil:
  Organisatorisches Geschick und Teamfähigkeit
  Sicheres Beherrschen der MS-Office-Funktionen 
  Kommunikationsfähigkeit im Umgang mit Patienten und  

Fachleuten
  Selbständiges Arbeiten
  Zuverlässigkeit und Flexibilität

Wir bieten Ihnen:
  Eine vielseitige, interessante Tätigkeit in einem lebendigen, 

kreativen Team

Ein Unternehmen der ZfP-Gruppe Baden Württemberg

ZfP Südwürttemberg
Personalmanagement
Pfarrer-Leube-Straße 29
88427 Bad Schussenried

Ihre Aufgaben:
  Allgemeine Sekretariatsarbeiten
  Befundanforderungen und scannen eingetroffener Befunde für die digitale Patientenakte
  Beteiligung bei der Patienteneinbestellung (ambulant so wie stationär)
  Schreibtätigkeit und Pflege der elektronischen Patientenakte
  Organisatorisches, Schriftverkehr und Entlassbriefe erstellen
  Terminplanung, Telefonpräsenz und Korrespondenz
  Vertretung des Ambulanzsekretariates 

Arbeitszeiten:
  Montag, Dienstag ganztags und Mittwochvormittag. Im Vertretungsfall nach Absprache

 


